                                                                                                                              Додаток 1
                                                                                                           





ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ НАКАЗУ

1.Текст наказу друкують кегль 14 Times New Roman з абзацу інтервал 1,5.

2.Оригінал наказу друкують на бланку Університету. Копії - на білому аркуші друкують великими літерами: 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ
ОДЕСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ І. І. МЕЧНИКОВА


3.Розсилку друкують на звороті сторінки наказу після підпису ректора.

4.Візи треба друкувати після розсилки.


                                                                                                              Додаток 2
                                                                                                        

Д О Г О В І Р №___
про проведення практики студентів
закладу вищої освіти

Місто_________________________________________«____»_____________20__ р.
Ми, що нижче підписалися, з однієї сторони__________________________________
________________________________________________________________________
                                                                 (повне найменування закладу вищої освіти) 
(далі - ЗВО), в особі ______________________________________________________
________________________________________________________________________
                                                                 (посада, прізвище та ініціали)
________________________________________________________________________
діючого на підставі _______________________________________________________
                                                                      (статут або доручення)
і, з другої сторони_________________________________________________________
                                                        (назва підприємства, організації, установи тощо)
(надалі - база практики), в особі_____________________________________________
                                                                                         (посада)
_______________________________________________________,  діючого на підставі
                                                                 (прізвище, ініціали)
_____________________________________________________________(далі - сторони),
                                                  (статут підприємства, розпорядження, доручення) 
уклали між собою договір:
1.БАЗА ПРАКТИКИ ЗОБОВ'ЯЗУЄТЬСЯ:
	1.1.Прийняти студентів на практику згідно з календарним планом:
	№
п/п
	Рівень вищої освіти  спеціальність
	Курс 
	Вид практики
	Кількість практики
	Термін практики

	
	
	
	
	
	початок
	кінець

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	1.2.Призначити наказом кваліфікованих фахівців для керівництва практикою.
1.3.Створити належні умови для виконання студентами програми практики, не допускати їх використання до зайняття посад та виконання робіт, що не відповідають програмі практики та майбутньому фаху.
1.4.Забезпечити студентам умови безпечної праці на конкретному робочому місці. Проводити обов’язкові інструктажі з охорони праці: вступний та первинний (на робочому місці). У разі потреби навчати студентів-практикантів безпечних методів праці.  
 1.5.Надати студентам-практикантам можливість користуватися матеріально-технічними засобами та інформаційними ресурсами, необхідними для виконання програми практики.
1.6.Забезпечити облік виходів на роботу студентів-практикантів. Про всі порушення трудової дисципліни, внутрішнього розпорядку та про інші порушення повідомляти ЗВО.
1.7.Після закінчення практики надати характеристику на кожного студента-практиканта, в котрій відобразити виконання програми практики, якість підготовленого ним звіту тощо.
1.8.Надати студентам можливість збору інформації для курсових та кваліфікаційних робіт за результатами діяльності підприємства, яка не є комерційною таємницею, на підставі направлень кафедр.
1.9.Додаткові умови_________________________________________________

2.ЗАКЛАД ВИЩОЇ ОСВІТИ ЗОБОВ’ЯЗУЄТЬСЯ:
2.1.До початку практики надати базі практики для погодження програму практики, а не пізніше ніж за тиждень - список здобувачів освіти, яких направляють на практику.
2.2.Призначити керівниками практики кваліфікованих викладачів.
2.3.Забезпечити додержання здобувачами вищої освіти трудової дисципліни і правил внутрішнього трудового розпорядку. Брати участь у розслідуванні комісією бази практики нещасних випадків, якщо вони сталися зі здобувачами освіти під час проходження практики.
2.4.ЗВО зобов’язується не розголошувати використану інформацію про діяльність підприємства через знищення курсових, кваліфікаційних робіт та звіті у встановленому порядку.
2.5.Додаткові умови_________________________________________________

З.ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН ЗА НЕВИКОНАННЯ ДОГОВОРУ:
3.1.Сторони відповідають за невиконання покладених на них обов’язків щодо організації і проведення практики згідно із законодавством про працю в Україні.
3.2.Усі суперечки, що виникають між сторонами за договором, вирішуються у встановленому порядку.
3.3.Договір набуває сили після його підписання сторонами і діє до кінця практики згідно з календарним планом.
3.4.Договір складений у двох примірниках: по одному - базі практики і закладу вищої освіти.
3.5.Місце знаходження: 
ЗВО: ___________________________________________________________________
бази практики:___________________________________________________________

                                                        Підписи та печатки:

Від закладу вищої освіти:                                        Від база практики:
___________    __________________		    ___________    __________________
      (підпис)                (Ім’я та прізвище)      		           (підпис)            (Ім’я та прізвище)		  
М.П. «____»_________________20__р.            М.П. «___»________________20___р.
                                                                                                                                      Додаток 3

                                                                                                           
Місце кутового штампу 
закладу вищої освіти					                                 Керівнику
                                                                                         ____________________________
                                                                                                                (назва підприємства, адреса)
                                                                                         ____________________________
                                                                                         ____________________________
                                                                                         ____________________________
                                                                                         ____________________________
                                                                                         ____________________________


НАПРАВЛЕННЯ НА ПРАКТИКУ
/є підставою для зарахування на практику/
Згідно з угодою від «___»____________________ 20___р. №___., яку укладено з
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
                                             (повне найменування підприємства, організації, установи) 
направляємо на практику здобувачів вищої освіти ____ курсу, які навчаються за освітньою програмою (спеціальністю) _________________________________________
__________________________________________________________________________
Назва практики_______________________________________________________
Термін практики з «___»_________________________________________ 20___р.
                            по «___»________________________________________  20___р.
Керівник практики від кафедри _______________________________________________
__________________________________________________________________________
                                                 (посада, прізвище, ім’я, по батькові)

ПРІЗВИЩА, ІМ’Я ТА ПО БАТЬКОВІ ЗДОБУВАЧА ОСВІТИ
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П.        Керівник виробничої практики ЗВО_____________   ____________________
                                                                                                   (підпис)               (Ім’я та прізвище)

Примітка:
1.Форма служить підставою для прийому здобувачів освіти на практику підприємством, установою, організацією.


                                                                                                                 Додаток 4


ОДЕСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ І.І.МЕЧНИКОВА
(повне найменування закладу вищої освіти)







Щ О Д Е Н Н И К   П Р А К Т И К И



_______________________________________________________________________
(вид і назва практики)

Здобувач освіти ________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)

Факультет ______________________________________________________________

Кафедра ________________________________________________________________

Рівень вищої освіти ______________________________________________________

Ступінь ________________________________________________________________

Освітня програма ________________________________________________________

Спеціалізація/за наявності ________________________________________________
                                                                      (назва)

_________________ курс, група _______________________





                                                                                                                          Додаток 5



ДОГОВІР №_________
на проведення педагогічної практики здобувачів вищої освіти 
Одеського національного університету імені І.І.Мечникова


«____» ________________________20___ р.



	Згідно Положення про проведення виробничої практики здобувачів вищої освіти і наказу Мінвузу України №93 від 08.04.93р. університет в особі проректора _____________________________________________________
з однієї сторони і заклад загальної середньої освіти (гімназія, ліцей, школа, коледж тощо) (далі ЗЗСО) № ________________ в особі директора ___________________ __________________ з другої сторони заключили цю угоду про зазначене нижче:
	1.Школа (гімназія, ліцей, коледж) зобов’язується з 20___ р. у навчальні години надати місця для педагогічної практики здобувачів вищої освіти університету наступних факультетів:

а) __________________________ в кількості __________________________ чоловік
    ___________________ класах з _________________ по _______________20___ р.
б) __________________________ в кількості __________________________ чоловік
    ___________________ класах з _________________ по _______________20___ р.
в) __________________________ в кількості __________________________ чоловік
    ___________________ класах з _________________ по _______________20___ р.
г) __________________________ в кількості __________________________ чоловік
    ___________________ класах з _________________ по _______________20___ р.

	2.Графік проведення практики на кожний новий навчальний рік встановлюється факультетами разом із ЗЗСО відповідно до навчальних планів не пізніше серпня місяця.
	3.Директор (або завуч) ЗЗСО:
а) забезпечує гідні умови для проведення практики;
б) знайомить практикантів зі школою, обладнанням, кабінетами, складом вчителів і учнів, поточними завданнями школи з ухваленою навчально-виховною і методичною роботою у школі;
в) допомагає вчителям і класним керівникам передавати практикантам досвід навчально-виховної роботи, у т.ч. із родинами учнів;
г) бере участь у відвідуванні уроків інших здобувачів вищої освіти, їх аналізі і в підведені підсумків практики по школі.

4.Вчителя і класні керівники:
а) передають практикантам свій досвід з викладання предмету, досвід з позакласної роботи з предмету і класному керівництву.
б) знайомство практикантів з класом і станом у ньому навчально-виховної роботи.
в) виділяють зі свого плану, згідно програмі практики, установлену кількість уроків, позакласних занять з предмету і класному керівництву для практикантів, надають їм допомогу у виконанні цієї роботи і беруть участь в аналізі.
5.Підсумки практики обговорюються на засіданні педагогічної ради школи за участю керівників практик університету і практикантів з метою закріплення позитивного досвіду практики і підвищення якості навчально-виховної роботи школи, а також на засіданні Ради факультетів за участю робітників школи з метою покращення підготовки вчителів.
6.Оплата праці вчителів, класних керівників, завуча з виховної роботи і директора школи проводиться університетом на підставі діючої інструкції Міністерства освіти і науки України з педагогічної практики студентів по закінченню педпрактики.
7.Факультет силами науково-педагогічних працівників допомагає вести роботу з поліпшення навчально-виховної роботи шляхом проведення лекцій, доповідей і консультацій для вчителів, учнів і батьків протягом навчального року.
8.Угода може бути розірвана однією із сторін за умов:
а) якщо школа не відповідає вимогам, які пред’являються до проведення педагогічної практики;
б) якщо педагогічна практика знижує якість роботи школи.
У тому чи іншому випадку зацікавлена сторона повідомляє іншу завчасно.
9.Конфлікт, який виникнув і коли він не ліквідується спільними зусиллями університету і школи, вирішує Департамент освіти і науки.
10.Угода укладається у двох примірниках (один з яких зберігається в університеті, інший – у школі) протягом 5 років.


Адреса сторін ОНУ імені І.І.Мечникова, вул. Дворянська 2, м.Одеса.

Школи:



Проректор ОНУ:

Директор школи:




                                                                                                                                       Додаток 6

ЗВЕДЕНІ ДАНІ ПО КАФЕДРІ

назва кафедри_______________________________
про підсумки проходження практики здобувачів вищої освіти
очної та заочної  форми навчання
назва спеціальності/освітньої програми___________________________
          20___-20___ н.р.

Виробнича практика студентів 3, 4 курсу очної, 4, 5 курсу очної та заочної форми навчання першого (бакалаврського) рівня освіти 1,2 курсу очної та заочної форми навчання другого (магістерського) рівня освіти.
(Обрати потрібне)
	Основні результати практики                       
	Форма навчання
	Питома вага, %

	
	денна
	заочна
	денна
	заочна

	Кількість здобувачів вищої освіти на спеціальності, осіб   
	
	
	
	

	Кількість здобувачів вищої освіти, які пройшли практику, осіб 
	
	
	
	

	Кількість здобувачів вищої освіти, які пройшли практику за цільовими договорами на підготовку
спеціалістів, осіб
	
	
	
	

	Кількість здобувачів вищої освіти, які не пройшли практику, осіб, з них:                                
	
	
	
	

	- з поважних причин, осіб
	
	
	
	

	Кількість здобувачів вищої освіти, які пройшли практику за межами м.Одеса, осіб
	
	
	
	

	Підсумки практики (кількість осіб), з них отримали:
	
	
	
	

	За 100 бальною шкалою     Оцінка ЕСТS
	
	
	
	

	          90-100                                  А
	
	
	
	

	          85-89                                    В
	
	
	
	

	          75-84                                    С
	
	
	
	

	          70-74                                    D
	
	
	
	

	          60-69                                    Е
	
	
	
	

	          35-59                                  FX
	
	
	
	

	Керівництво практикою

	Всього керівників практики, осіб, з них:
	
	
	
	

	- професори
	
	
	
	

	- доценти
	
	
	
	

	- викладачі з науковим ступенем
	
	
	
	

	- викладачі без наукового ступеня
	
	
	
	

	Забезпеченість базами практики

	Кількість місць для проходження практики, на які студенти влаштовані (розподілені) кафедрою 
	
	
	
	

	Кількість місць для проходження практики, які обрані студентами самостійно
	
	
	
	


Відповідальний за організацію практик по кафедрі________________________
                                                                                                          (Прізвище, ім’я, по-батькові)
                                                                                                                                     Додаток 7
ЗВІТ
про проходження виробничої практики

здобувачами вищої освіти _____ курсу ___________ форми навчання
спеціальності/освітньої програми ___________________________________
факультету______________________________________________________
Одеського національного університету імені І.І. Мечникова

Відповідно до навчального плану_______________________________________
факультету на 20____/20___навчальний рік по кафедрі ______________________було
проведено виробничу практику
здобувачів вищої освіти ______курсу _____________ форми навчання
спеціальності «___________________________________________» /освітня програма _________________________________________________________________ форми з
«_____»__________20___р. по «____»_______________20___р.

1.База практики:
-  для проходження практики студенти були направлені на наступний об’єкт:
_______________________________________    ________________________________
                                (назва бази практики)                                       (кількість студентів)

-  з метою забезпечення ефективності проходження практики студентами за ініціативою кафедри укладено _____________договорів, з них:
________________________________________     ___________________    ________________
                       (назва бази практики)                                 (кількість студентів)      (термін дії договору)

За звітний період за ініціативою кафедри укладено ______ договорів, зокрема:
_____________________________________     __________________   ______________
                      (назва бази практики)                                  (кількість студентів)       (термін дії договору)

Кафедра має домовленості на укладання договорів на проходження__________
___________________________практики студентами на наступний період практики з
________________________установами, з них:
_____________________________________    __________________   _______________
                       (назва бази практики)                                   (кількість студентів)    (термін дії договору)
2.Керівництво практикою:
- Відповідальним за____________________практику від кафедри
призначено_________________________________________________________
(посада, ПІБ)
- Наукові керівники_______________________________     ________________
                                                                     (посада, ПІБ)                          (кількість студентів)
3.Загальний висновок в проведені і захисті практики.
4.Пропозиції щодо підвищення ефективності проведення практики.
«______»________________20____р.
Звіти подаються у двох примірниках відповідальному за систему практик від факультету (не пізніше ніж через 14 календарних днів після проведення звітної конференції по практиці).



	                                                                                                                                                                                                                 Додаток 8     
                        Кошторис                                                                                                                        “ЗАТВЕРДЖУЮ” 
витрат на навчальну, виробничу                                                                                     Ректор Одеського національного
практику здобувачів вищої освіти                                                                                  університету імені І.І. Мечникова
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ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ НАКАЗУ


 


 


1.Текст наказу друкують 


кегль 


14 


Times


 


New


 


Roman
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абзацу інтервал 1,5


.


 


 


2.


Оригінал наказу друкують на бланку Університету. Копії 


-


 


на білому аркуші


 


друкують великими літерами: 


 


 


МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ


 


ОДЕСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ І.


 


І.


 


МЕЧНИКОВА


 


 


 


3


.Розси


л


ку друкують на 


звороті


 


сторінки наказу після підпису ректора.


 


 


4


.Візи треба друкувати після розсилки.


 


 


 




                                                                                                                                 Додаток 1                                                                                                                           ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ НАКАЗУ     1.Текст наказу друкують  кегль  14  Times   New   Roman   з  абзацу інтервал 1,5 .     2. Оригінал наказу друкують на бланку Університету. Копії  -   на білому аркуші   друкують великими літерами:      МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ   ОДЕСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ І.   І.   МЕЧНИКОВА       3 .Розси л ку друкують на  звороті   сторінки наказу після підпису ректора.     4 .Візи треба друкувати після розсилки.      

